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  حلسمحقذذو لستو ذذعلليذذن ةالسمع ةسذذ ليلا ذذاوة مل ذذىلآيسذذ لسياسذذةسلسياذذاوسنضىلعسم ذذ ة   لفذذولع ذذ لهذذ السياسة ذذ لثحمثــل

ل.عسيوسجبةال

  لحسذذذةملؤ  ذذذ لل حاذذذةجيةلع اذذذة ن ت لفذذذولتحقسذذذ تقذذذنض لضذذذنلسيةذذذوةلعسياذذذة نمليإلذذذ لبذذذوس رل ذذذ  لسمخي ضذذذ لسيبذذذ لج ةسذذذ لتهـــذف

تهة ذذكل ذذ لؤ ذذ مل ذذىليذذلا لبذذ س مل اهو ذذ لؤنشذذ  لعلفذذولسياذذاقب ل ذذىليذذلا للؤمواذذ  س ذذاق سسسلعت نسذذمت ل ذذىل  ا ذذة ل  ذذ ل

لسيانسيكلعسياإهس ل)لب س ملالأ  لسيهاج ل(ل

ليلع ةس ل.عالإ سسرلعتق ل  ىلسيه ة لسمعغ سفول   ل   ليعسيهع لعسيبوس رلسياةبة لق  لسيج س لللللل

لعذعرل حاسةجةالسمخةصذ ل/لؤ  لسيسعهةءل/لسي ض ىللعسيةلقةالل)لالأ  لسيوقي ملعسلمحاةج ل/لالأسس  ل/لالأضاةمل/لسي لقةال/لسيهعوسسا

لللهي كالحالي :بششط أن ثحوفش الششوط الخاصة بالخسجُل و ل(

 . ًذخل في رلك الععودًة المتزوحة مً أحىبي/ أن ًكون ظعودي الجيعُة . .1

   . عً ظحة أشهش  وملُم فيها لمذة لا ثللفي الىطاق الجغشافي لمىطلة خذمات الجمعُة أن ًكون  .2

واعحمـــــاد لجىـــــة المعـــــاعذات ححمـــــاعي وخعـــــي ثلـــــذًش لجىـــــة البدـــــث الا أن ثىطبـــــم علُـــــص كاعـــــذة ال ـــــشف  .3

 .وثوحُص مجلغ الإداسة بزلك 

 أن ًدضش المحلذم حمُع الأوساق والإثباثات المطلوبة مً المشاحع الشظمُة.  .4

التــي الطاسئــة  شاو فــي بعــه ال ــالاتثــحثىاء مــً بعــه اــزو الشــشوط خعــي مــا الاظــ لإداسة الجمعُــة ًدــم   .5

 . إماسة المىطلة حُص جعحذعي المعاعذة والحذخل العاحل وخعي ثو 

 ثلذًم طلي سظمي لإداسة الجمعُة لطلي المعاعذة .1

 صوسة خذًثة الأصل لذفتر العائلة وشهادات المُلاد وكشوت الحطعُم للأبىاء الزًً لم ثحم إضافتهم .2

ف بالشاثي لمً ام على سأط العمل أو المحلا .3  . عذًًجعشٍ

ف للأبىاء  .4  مً المذاسط الحابعين لها .إخضاس جعشٍ

 في الأظشة قظحلامات المالُة في خالة وحود معاالا   إسظال خطاب لمكحي الحأاُل الشامل لمعشفة ملذاس .5

 . اسظال خطاب للسجً  خالة وحود سجين .6

 . إخضاس صك الطلاق الأصل للمشأة المطللة و إضافتها مع دفتر والذاا .7

 ولاداا .الة المشأة المطللة ل عإإخضاس صك  .8

 إخضاس شهادة وفاة صوج المشأة الأسملة مع دفتر العائلة . .9

المشأة وشهادتهم  جعبئة همورج المشأة المعللة الخاص بها وإخضاس ما ًثبد رلك مً الم كمة الششعُة أو شهود مً أكشباء .12

 . معحبرة

اعذة المشاحعـــــة أمـــــا لمـــــشو أو  جـــــض أو لحدوٍـــــل إخضـــــاس ثوكُـــــل شـــــشعي فـــــي خالـــــة عـــــذم اظـــــحطاعة المحلـــــذم لطلـــــي المعـــــ .11

 . ظحلامات الىلذًة والعُيُة لوكُل الم حاجالا 

اسة المُذاهُة بعذ اللُام بها مً كبل الباخث الاححماعي .12  جعبئة همورج الضٍ



 الاححماعي .جعبئة اظحماسة البدث  .13

ئةال)لؤل/لبل/جل(ل لالحاكل سس  لحةياهل ىلعسق لسيبحذ لسيسذنسنعل  ذ لؤسللسيوسقذ ل يذ لضا لتوزي لسيااوسنضىلإل لف

سيةلو ذذذذةالسينقسقذذذذ ل ذذذذىلسمحةيذذذذ لسياذذذذدتنف لعسياذذذذلهنسالسي يذذذذنمليذذذذ يةلعيذذذذا لسي ذذذذ  لحاذذذذكلتوجسذذذذهل جلذذذذ لالإ سسمل

ل ليلع ةس ل.عتة سنلمعه لتقنض لسياة نسالسيتيلتحن لسيبةيغلسلمخ   ليك لفئ لعحاكلسيقنسملسيةيس

لل0777ل-647)للل ىلهولالأ  ل  نلحةج لعيكوةلصةفولسيني لسيش  رليلو  ل أ
ً
ل(لسيةلا

لل0147ل–ل0770هولالأ  لسيتيلضكوةللصةفولسيني لسيش  رليلو  ل ىلل)ل ب
ً
ل(لسيةلا

لل0477ل–ل0140هولالأ  لسيتيلضكوةللصةفولسيني لسيش  رليلو  ل ىلل)ل ج
ً
ل(لسيةلا

لعحاكلتوجسهل جل لالإ سسمل  لسيتيلض   لي ةل وس ل سوس لفقطلهولالأل د 

أوضــــ د اللاعــــذة العامــــة لل ــــشف فــــي الجمعُــــة الشــــشوط فــــي كبــــول المحلــــذم لطلــــي المعــــاعذة أن ًكــــون  .1

 . الفشق بين مواسد الذخل

للمحلــــذم اكــــل مــــً الاظــــحدلاق العــــام لهــــزا المحلــــذم فــــي العــــىة بدُــــث إرا كـــاـن اظــــحدلاق اــــزا ال ــــخ   .2

 للمعاعذة أكل مً مواسد

زا المحلــذم ولظـــشثص فاهــص ٌعــحدم معــاعذة الجمعُـــة والعكــغ وــ ُذ إرا كاهــد المـــواسد الــذخل العــام لهــ .3

 لهزا ال خ  و لظشثص

 أكثر مً الاظحدلاق العىوي للمعاعذة فاهص لا ٌعحدم المعاعذة مً خذمات الجمعُة .4

اضُة الحالُة :  ووعحطُع أن هلخ  ما ظبم باللاعذة الشٍ

 شة العىوي = لا ٌعحدم المعاعذةمواسد دخل الأظشة أكثر مً اظحدلاق الأظ .5

 مواسد دخل الأظشة أكل مً اظحدلاق الأظشة العىوي = ٌعحدم المعاعذة .6

ذ مً الإًضاح خول مواد الأظشة والاظحدلاق هجملها فُما ًلي : .7  لمضٍ

 / مواسد دخل الأظشة : .8

ا  .9 ا أو كــل مــا ًــذخل علــى الأظــشة المحلذمــة لطلــي المعــاعذة مــً مــواسد مالُــة ظــواء كـاـن دخــلا شــهشٍ أو ظــىوٍ

 مً علاس أو ماشابص

ذ مً المبالغ الذاخلة للأظشة .12  ضمان أو عمل ثجاسي أو غير رلك مما ًضٍ

جعبئة همورج خطاب لمكحي الضمان الاححمـاعي لمعشفـة ملـذاس الاظـحلامات المالُـة فـي خالـة اظـحدلاكص لهـا  .11

 .)خعي ششوط الضمان (



 يااو أسضسٍه . بسىامخ زعاية الأ .1

 بسىامخ دعه الأضس الفقيرة أذأي الاحاياجات الخاصة  أتقديه المطاعدات اليقدية أالعييية لهه  . .2

 بسىامخ تدزيب أتأٍيل سبياء الأضس الفقيرة مً خلال بسىامخ الأضس المياحة بالاعاأٌ مع الضيدأق الخيري . .3

 ة  أالمشسأع عبازة عً  : مشسأع المطاعدات الطلابية للأيااو أسبياء الأضس الفقير .4

 . بسىامخ  توشيع الحقيبة أالصي  المدزضي 

 .  بسىامخ الفطحة المدزضية 

 البرامخ السمضاىية أتانجل في المشازيع أالبرامخ الاالية :  .5

 الغرائية السمضاىية (  مشسأع مـؤأىـة زمـضـاٌ ) الطلال 

  . مشسأع إفطـاز صـائــه 

 د الأضحى ( .مشسأع فسحة العيد ) عيد الفطس أعي 

  . مشسأع اضاقبال شكاة الفطس أتوشيعَا 

 بسىامخ دعه حلقات تحفيظ القسآٌ اللسيه .  .6

 فسش أ سثاث ( -صياىة   -تسميه  -مشسأع تحطين مطاكً الفقساء أالمحااجين )  بياء  .7

 مشسأع توشيع لحوو الهدي أالأضاحي على المطافيديً بالاعاأٌ مع البيم الإضلامي للاينية  .  .8

 امخ المطاعدات الطازئة للنسضى أالماضسزيً مً اللوازث .بسى .9

ل:لتا ل  لس لص  لسيبةيغلسيهقنض لسيوسس مليلع ةس ل   لسيااوسنضىلعف لسياةلول

لل
ً
  ذذ للسي بذذ ل ذذهوي ل/لؤعل شذذ ع لف حذذ لسيةسذذنلرل سذذنلسيو ذذ لع سذذنلالأ ذذ  لرلل(لبهذذةءلًسيشذذ  ي لؤعل)ل ذذوسءلسيبذذةيغلت ذذ  لهذذ السيبذذةيغلمقذذنس

لياةلس ذذذذةال ذذذذ ةح ل وتذذذذىل ذذذذةملسي لنذذذذ لفذذذذولهذذذذ سلسيشذذذذإةلعفذذذذ لسيواذذذذو لسقذذذذ ل)للسيذذذذوزسسملتةلس ذذذذةال
ً
هذذذذذل03/01/0317(لفذذذذولل0305/1عسموذذذذةذس

هذذذلعتذذا ل  لسذذ لسي ذذ  ل ذذىل07/0/0318(لعتذذةسي ل076يشذذة  لب ه قذذ لسيبةحذذ لسقذذ ل)لعسيبلغذذ ليهذذةلباة ذذس ل ذذةة مل ذذنض ل ذذةملسياإهسذذ لس

عسيبذذةيغلسيتذذيلتل ذذتليل اذذاوسنضىلتلالذذخل ذذىلعقذذ ل يذذذ لط يذذ لتحويذذ لسيبذذةيغلسلمخ  ذذ ليح ذذ ل  ذذ لحاذذةبة ت لسيبهنسذذ لسمخةصذذ ل

  ي لعغي لثةبا لل.لع ىل  مل ي  لحاكللسيبةيغلسيوسس مليلع ةس ليلا لسيةةملحس لؤنتةل اغي مل ىل ةمل

ة " / ثبرعـــات الم عـــىين وسحـــال الأعمـــال / ال ـــذكات /  اشـــتراكات  الـــوصاسة واـــزو المبـــالغ عبـــاسة عـــً ) ثبرعـــات    " الإعاهـــة العـــىوٍ

ع الجمالأعضاء / اًجاس مبنى الجمعُة  ( وازو المبالغ ًحم ثخ ُ ها لل شف على أوشطة و   : عُة المحىوعة مثلبشامج ومشاسَ
  

 

 

 

 

 

 



خ  ذذ ل ا ذذة سالسيةيسذذ لسلمسيتذذيلتةذذنهةلالإ سسملعفذذولحذذنع ل للسمخ ذذ لت ذذ  لسياذذة نسال جا ة سذذ لسيه ذذوضل ل تذذةل ذذ ى .0

 ا ة سالسيةيس لسلمخ   لي يةلتكوةلؤعيوي لسي   لطبقةلمحةج لسياقذنملب لذكلسياذة نملي يةلعفولحةي ل نمل وةض ل ل

 .ل,لعفولحةي لتاةعرلسمحةج لتكوةلؤعيوي لسي   لطبقةل  بقس لسياقنملبةي لك

اة نملؤةلضاقنملب لكلسياة نملإل لالإ سسملعؤةليااوف ل ةلت لبهل ىل الهنسالعؤعسس لثبوتس لفول ذوءلضجكل   لطةيكلسي .1

 ذذذبقس لتذذذوسسي لؤتلذذذةذلسيذذذلازملبشذذذإنتةلعته ذذذ لسيلعهذذ لفذذذولسي لبذذذةالسي فو ذذذ لسي تذذذةلبحاذذذكلس ذذ لسمحةيذذذ لعس ذذذلسوةءلالإجذذذ سءساللا سل

 علب فضلسي لكل  لبسةةلالأ بةبؤ لعقس دتةلعفت ملس احقةق ةلعت نسلق سسهةلبقبو لسي لكلعس احقة لسياة نمل جا ة س

: 

 لؤةلضثب لفول سس  لسمحةي لؤةل ج و لسيني لسيش  رلؤق ل ىلسيقنسلسيلازملياوفي ل  عسيةالسمحسةم. 

 ذذذذذىلسمع ذذذذذةالسمحكو سذذذذذ لل لب وجذذذذذكل اذذذذذلهنسالس ذذذذذ س ل ةا ذذذذذنمؤةلتثبذذذذذ لسمحةيذذذذذ لسيوجبذذذذذ لي ذذذذذ  لسياذذذذذة نمل جا ة سذذذذذ 

 ةيذذذ لفس ذذذةل ذذذنسلحةيذذذ لسي عذذذ لسين ذذذولثبذذذ ل ذذذنملعجذذذو ل ذذذوسس ليةصذذذ لتنوذذذعلي ل ذذذةف لسلذذذ ل سس ذذذ لسمحةيذذذ لسيتذذذيلتسلمخا ذذذ لبة ل

 سي ةه ليلةسةةلفسناوعلباق ي لسيبةح 

 الؤعل  ةمذذةالؤعلسياذذة نسالسيقذذ سملب قا ذذ ىلضجذذوزلصذذ  لسياذذة نمل جا ة سذذ ليلوئذذةالسيتذذيلتواوذذ لبةي سضذذةلؤعلسياةوي ذذةللا

سياةوي ذذذذذذذذةالؤعل  ةمذذذذذذذذةالؤعللؤحكذذذذذذذذةملقذذذذذذذذةموةل ةة ذذذذذذذذةالع كةفذذذذذذذذأالسياقة ذذذذذذذذنلع اذذذذذذذذالن علسمحكو ذذذذذذذذ لإلالإذسل ةمذذذذذذذذ لسي سضذذذذذذذذةلؤع

سياذذة نسالغيذذ ل ةفسذذ ليلوفذذةءلبةمحةجذذةالسي ذذ عسي لؤعلتذذ  لسيلعهذذ لس ذذاحقة لطةيذذكلسياذذة نمل ذذىلؤرل ذذىلسمحذذةلاالسيقن ذذ ل

 .لسال جا ة س يل اة ن

 لت   لسياة نسال جا ة س ليل ااح ل,لعتجوزل مةب لفولس الاملسياة نملعذيةلب وجكلتو س ل ةا ن. 

 يذذذ  سسملسقتذذذ سملصذذذذ  ل اذذذة نسالسجا ة سذذذذ لطةس ذذذ لع ةجلذذذذ لفذذذولحةيذذذذ لسيهنبذذذةالسيةة ذذذذ لعسيكذذذوسس ل حذذذذةلاالسمح يذذذ لعسي يذذذذ س ل

قذنسسلسياذة نسالع  ةمذةال جا ة سذ لسي ةس ذ لفذولحذةلاالسيهنبذةالسيةة ذ لعغي هذةل ذىلسمحذةلاالعيحذن ل لحوس  لسمعسيغ  لعل

 .لإ سسملسمع ةس    لعسيكوسس لبةنل  للالأ  ل

 عيحذذذذن ل قذذذذنسسلسياذذذذة نسالعسمحذذذذوس  لل ثذذذذ لسيذذذذ للعالإ ةقذذذذ  ةمذذذذةالسجا ة سذذذذ لطةس ذذذذ لإيذذذذ  سسملسقتذذذذ سملصذذذذ  ل اذذذذة نسالعل

 .لسمخةص لبق سسسال هو ل ع  ةمةال جا ة س لسي ةس  لفولحةي لسيهنبةال

 حرصااان ااااع ة على ااااو  اااص ة  واااة   اااص صاااةلة وةحااا و وا عةاااانة واااناعو وا   اااو  اااع وحااا  ة  اااارة وا ن  اااو

 وةحاا ة حن  هن اع جلىي  ة نةةحي ةلاج لىن او و ةلاق ونديو وة   عالىاو فإنه يعزم زينلتهن اا ةنان  لىن لا يقل  ع زينلة

 ة بنحث ةلاج لىنعي .  اع قِبل ويع ة لىلاحظنة أو ة بانننة ة خنصو  ن  ارة ة  نم وي م تخلا  

 تغيير ة فئو : 

و ت ا يل  بننء  ص تغير ة ظروف ةلاق ونديو  لأ اارة فإناه يعازم ة بنحاث ةلاج لىانعي ة لى ن  او ة لىلا لىرة   ن او ة  ة

ي تنن ااام وحااا هن ة ع يااا  اااا  ة  ااار   اااص أ  ت ااا
ة ااا خل  ة  ة لى عةاااانة  اااع اواااندلفئ هااان ة  ن ااااو ئة ة فئاااو ة اااعه

 اة قو ول لىاو . 

 

وطت لع ة  ن و ة لى يشاو  .1  . عيهن   لأ ة و  م ةنطبنق ة شر

 .ةلان قن  خنلج نطنق خ انة ة على او  .2

 طعم ئ غنء ة لىعف اع قِبل ة لىل فا  .  .3



 ئذة  بت  ععنو ة ب ث تق يم التن ةة وأولةق تلعال ازولة أو ا عةانة اغعةطو .  .4

  م ة لىرةج و اع قِبل ة لىل فا   قلم ة ب ث ةلاج لىنعي  لى ة وهريع   ق يم ة لىلتن ةة وة لىشنه   .5

ي   م ة لىرةج و     ةلإنذةل ي م ة لىطعوبو ) ي م ت
 
 عيق ة لىلن  ة  لى ة   و أوهر / فإذة ة  لىر ف

ي ( . 
 ةلا تب ند ة نهنئ 

 





شـشاف الجمعُـة إٌعملـون ثدـد إداسة و ثطبم ازو العُاظـة ضـمً أوشـطة الجمعُـة وعلـى حمُـع العـاملين الـزًً 

، والالتــزام بمــا وسد فيهــا مــً  طـلاع علــى الأهامــة المحعللــة بعملهــم وعلـى اــزو العُاظــة والإلمــام بهــا والحوكُـع عليهــاللا 

 أخكام عىذ أداء واحباتهم ومعؤولُاتهم الوظُفُة. 
 

 

 

 

 



 

 نموذج اعتماد من مجلس الإدارة 

 
لسمح نلللهللعسي لاملعسيالامل   لس و لاللهلص لاللهل لسهلع ل لعبةنل                        

هذلسيوسف ل13/5/0334باةسي لل(للسيهةقنلضوملالأحنل5فقنلسطل ل جل لإ سسملج ةس لسيب لسمخي ض لبوس رل   لفولسجا ة هلسق ل)لل

خي ض لبوس رل   لعق سلسلمعل لس ا ة هةلبج ةس لسيب لسملسج سءسالسم  ةملسيااوسنضىلبةمع ةس لل سة  لملل   ل06/01/1712

عسية  لب وجبتةلعنش هةل   لسيوق ل ينت عنعلسي  ميليلع ةس لعف لسي سغ لسي فق لبةلا ا ة لعتوويضلس ي لسلمعل لب اةبة ل

 ذيةلل.ل

ل

 من تاريخ الاعتماد بمىجبهاالعمل  وطلاع واعتماد هذه السًاسة تّم الإ

 وبالله الحوفُم ،،،

عحمذ
ُ
 ًـــ

 

 


